composizione e competenze del Consiglio comunale
composizione e cbmpetenze della Giunta comunale
competenze del Consiglio comunale

competenze della Giunta comunale

competenze del Sindaco'quale rappl;esentante defla comunita locale
competenie del Sindaco quale Ufficiale di Governo
ruolo e competenze del Sindaco

ruolo e funzioni del Segretario comunale

ruolo e competenze dei dirigenti

le delibefazioni

.Ie determinazioni

deliberazioni e determinazioni

tipologie di ordinanze

" le ordinanze dei dirigenti

le ordinanze del Sindaco

[ regolamenti comunali: mater.i.e e competenze
lo Statuto comunale |
I'esecutivita delle deliberazioni

il regolamenfo di organizzazione

gli atti del Sindaco '

pareri e visti sugll atti del Comune

. la determinazione a contrarre

Le forme associative

le funzioni del Comune

le convenzioni

le unioni dei comuni

gli organi di governc del Comune
forme di gestione dei servizl pubblici
tipologia di controlli interni

controllo. di regolarita amministrativa e contabile

forme di collaboraziene tra enti



231.
232,
233.
234,
235,
236,
237..
238

le ordinanze contingibili e urgenti
competenze e provvedimenti della Giunta comunale

competenze e provvedimenti del Consiglio comunale

i provvedimenti dei dirigenti

I'autonomia del Comune’
funzionl e responsabilitd dei dirigenti
compiti del-Comune per servizi di competenza statale

i diritti dei consiglieri comunali



100,

101.
102.
103.
104,
105.
106.
107.
108.
109.
110.
111,
112,
113,
114,
115,
116.
117.
118,
119.
120,
121.
122,
123,
124,
125.
126.
127.
128.

129,

FASI DELL'ENTRATA: IN PARTICOLARE L'ACCERTAMENTO DELL'ENTRATA

FONDO CREDITI DI DUBBIA ESIGIBILITA’

LE FASI DELLA SPESA: IN PARTICOLARE L'IMPEGNO DI SPESA

LE FASI DELLA SPESA: IN PARTICOLARE LA FASE DELLA LIQUIDAZIONE
LE FAS! DELLE ENTRATE: IN PARTICOLARE LA RjISCOSSIONE EIL VER.SAIVIENT(.)' '
COME VENGONO FINANZIATI GLI INVESTIMENT! DELL'ENTE LOCALE

AVANZO DI AMMINISTRAZIONE |

_ ESERCIZIO PROVVISORIO

ITER APPROVAZIONE B-ILANCIO DI PREVISIONE
ITER APPROVAZIONE DUP
PEG E PIANO DELLA PERFCRMANCE

~ PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

PIANO BELLA PERFORMANCE
IL FONDO DI RISERVA
VARIAZIONI AL BILANCIO DI PREVISIONE: COMPETENZE

"ORGANO DI REVISIONE CONTABILE

DIFFERENZA TRA SPESE CORRENTI E SPESE IN CONTO CAPITALE
ENTRATE DEL BILANCIO DI PREVISIONE
RESIDUI ATTIVI-E PASSIVI

PARERE DI REGOLARITA’ CONTABILE E VISTO DI COPERTURA FINANZIARIA

* AGENT| CONTABILI

ECONOMO COMUNALE

DEBITI FUORI BILANCIO

SERVIZIO DI TESORERIA

IL RICORSO ALL’INDE_BlTA_lVIENTO

'LE SPESE CORRENTI

SPESE DI INVESTIMENTO
LE ENTRATE CORRENTI
| PRINCIP! DEL BILANCIO DI PREVISIONE

i PRINCIPALI ALLEGAT! AL BILANCIO DI PREVISIONE



130.
131,
132,

133.

134.
135,
136.
137.

138,

DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

IL REGOLAMENTQ CONTABILITA” ‘

LA FUNZIONE AUTO.RIZZATORIA DEL BILANCIO DI.PREVI_SIOI\'JE
LE TIPOLOGIE DI ENTRATE DEL COMUNE |
RENDICONTO DELLA GESTIONE

LE TIPOLOGIE DI SPESA NEL BILANCIO Di PREVISIONE
ILVISTO DI COPERTURA FINANZIARIA

IL PARERE DI REGOLARITA’ CONTABILE

LE FASI DELLA SPESA



- Baijsouie ‘i
300. : I'accesso. docdmentale
1301, [‘accesso clvico
302. l'accesso ciQicq generalizzato
303. la revoca e I'annullamento del pr.ovyedimento amministrativo
'304. |a sezione amministrazione trasparente nella PA |
365. il codice di comportamento |
306. le fasi del procedimento amministrativo "
307. Modalita e ttlempi di conclusione del procedimento . |
_308. I principi del procedimenfo amministrativo |
309. Il responsabile del procedimentp
310. Gli elementi esis.ehziali dell'atto amministrativo - | -
311. La motivazione ne_ll"atfo amministrativo
312, rapporto diritto di accesso e privacy 4
- 31;3: chi_sono'gli_interéssati e | controinteressati nel diritto di accesso
314, esclusioni del diritto di accesso
315. llustrare sinteticamente | criteri di éconorﬁicité, di.-effica‘cia, di impérZ-iaIité, di pubblicita e di trasparenza
316. | principi dell’attivita amministrativa
317. modalita e contenuti della comunicaziion_e di avwvio del procedimento
318. ‘chi‘b.‘ub-interveni-re nel procedimento_arhminiétrativo
. 319, -leferenza tra dichiarazione sostitutiva d| certificazione e dlch|ara210ne sostitutiva di atto di notorleta
320, dlfferenZIaZIone fra dati personah |dent|ﬂcatN| sensibili, giudiziari
- 321. normativa prwacy:_soggetti che .effettuano il trattamento di dati
322. normativa privécy' titolare del trattamento e.responsabile del trattamento
© 323, normativa privacy: deﬂnlzmne e diritti del soggetto interessato al trattamento dei dati =
324, normatlva prlvacy presuppostl di ||cerca del trattamento dei datl personali '
325, normativa prlvacy che cosa & il Data Breach?
326. normatlva prlvacy:cosa si intende per sucurezza nel trattamento del dati?
327, normatlva privacy:il reglstro dej trattamenn definizione & funzione
328, La dlfferenza fra appalto & concessione di un servizio ai sensi del Codlce dei contrattl pubblici
329. Cosa si intende per procedura ap.erta al sensi del Codlce dei contratti pube|C|

" 330. Cos'& il M.__E.P.A. Mercato elettrenico per la Pubblica Amministrazione?



331,
332,
333,
334,
335,
336.
337;
338,
339.
340,
341,
342,
343,
344,
345,
346.
347,
348.
349.
350.
351.

Cosa si intende per offerta economicamente pill vantaggiosa ai sensi del Codice dei contratti pubblici

Che cos’e un bando digara

Il Responsabile Unico del Procedimento {R.U.P.) ai sensi del Codice del contratti pubblici
il Piano triennale delle opere pubbliche | '

il Programmia biennale per gll acquisti di beni. e servizi ai sensi dél Codice dei contratti pubblici
disciplina def “contratti sctto soglia” nel codice dei contratti

procédura di affidamento di un centratte pubblico

la procedura ristretta r;el codice dei contratti

c.riteri di aggiudicazione dei contratti pubblici

modalita di scelta del contraente o

ruolo e funzioni dell’ANAC

i requisiti degil operatori economici nel codiﬁe dei contratti

le forme del contratto | |

fasi a'elle procedure di affidamento

tipologie di procedura negoziata |

il peculato '

-Ia concussione

la corruzione

I'abuso d’ufficio

fé respons_abilité del dibendente pubblico

diritti e doveri del dipendente pubblico



1) The Queen has got a private apartmentin.
Buckingham Palace. When she's at home, there’ sa
special flag called the Royal Standard on the roof.

2) Buckingham Palace is open to visitors in August and

© September. There are over 300.000 visitors every year.

3) Every day in summer at 11,30 a.m. there’s a
ceremony in front of the palace called The Changing of
the Guard.

4} Christmas is widely celebrated and enjoyed across
the United States and the waorld.

5) Robert Louis Stevenson wan born in Edinburgh in

1850, In 1887 Stevenson and his wife left England for

ever,

6) They went first to America, and then sailed to the
island of Samoa where Stevenson died in 1894,

Ty It has ten g'ue.st~houses, and four new building with

- balconies above the trees, from where you can see the

beautiful Bay of Banderas.

8) The spa has an infinity pool and offers a variety of
different spa treatments, as well as yoga classes.

9) You don't need to travel to the Arctic Circle to spend
" time with Siberian huskies.

-10) Atthe Husky Lodge in the Swiss canton of.
Schwyz, dog-lovers can sleep in cabins, heated with
wood fires, next to the dogs' kennels.

11) In the US, winter spans from 21 December to 20
March, and is, as one would expect, the coldest of the
four seasaons.

12} In the eastern, northern, and central poftions of the
country, winter snowfall can-be considerable,

13) In the western and southern portions of the country,
winter snowfall is highly unlikely, but temperatures -
nevertheless drop from their usual.

1) La regina ha un appartamento privato a
Buckingham Palace. Quando lei & a casa, ¢’é una
bandiera speciale chiamata The Royal Standard
sul tetto.

2) Buckingham Palace & aperto ai vis'itatori in
agosto e settembre. Ci sono oltre 300.000
visitatori ogni anno.

3) Ogni giorno, in estate, alle 11:30 della mattina,
| C'& una cerimonia difronte al palazzo chiamata il

cambio della guardia.

4y Il natale & ampliamente celebrato e apprezzato

negli Stati Un|t| e nel mondo.

5) Robert Louis Stevenson & nato ad Edinburgo
nel 1850. Nel 1887 Stevenson e sua moglie hanno
lasciato I'Inghilterra per sempre.

68) Andarono prima in America e poi salparono per .
I'isola di Samoa dove Stevenson mori nel 1894,

7) Ha dieci case degli ospiti e guattro nuovi edifici -
con balconi sapra gli alberi, da dove si pud vedere .
la bellissima baia di Banderas.

8) La spa dispone di una piscina a sfioro e offre
una varieta di dlverS| trattamentl termali e Ie2|on| di

yoga,

9) Non hai bisogno di viaggiare fino al Circolo
Polare Artico per trascorrere del tempo con gli
Husky siberiani.

10) AllHusky Lodge nel cantone svizzero di -
Schwyz, gli amanti dei cani possono dormire in
cabine riscaldate con fuochi a legna, accanto alle
cucce per cani.

11) Negli USA, l'inverno va dal 21 Dicembre al 20

Marzo ed &, come ci si aspetterebbe la stagione
pit fredda delle quattro.

12) Nella parte oriehta.le, settentrionale e centrale

1. del paese, le nevicate invernali possono essere

considerevoli.

13) Nelle parti oecidentali e meridionali del paese,
le nevicate invernali sone altamente improbabili,
ma le ternperature scengdono comunque rispetto al
solito,



14} The holiday always falls on 25 December
(regardiess of the day of the week).

| 15) All the children who behave throughout the year
are admitted to the Good List.

16) Those who don't behave are placed on the
Naughty List. :

17) Winter is mast widely know for its snow and the
Christmas holiday.

18) Ice skating, sledding, ice hockey, and showball
fights are commonly enjoyed winter activities,

19) My sister, whom you met yesterday, is a volley
player.

: 20) Our hotel, which is not far from here, is quite
ancient.

21} Those who arrive late will be told off,
22) Who did you go to the cinema with yesterday?

23) What would you do if you suddenty became the
most povverful person in the world?"

24y I'd r‘eally like to be able to help you, but I'm afraid
I'm too busy today. :

25) 1 really don't feel like doing anything today; It's too
hot and there's too much traffic in town. -

26) l.couldn’t read it because the writing was too small
and | didn't have my glasses with me.

27) Make yourself comfortable I'll be back ina few
minutes. :

28) Excuse me, do you know \_Nhere'-the Planet cinema
is? Yes, it's just round that corner, opposite the
Chinese restaurant.

14) La festa cade sempre il 25 Dicembre
(indipendentemente dal giorno della settimana).

15) Tutti i bambini che si sona comportati bene
durante L'anng sono ammessi nella Lista dei
Buoni.

| 16) Quelli che non si comportano bene vengono

inseriti nella Lista dej Cattivi,

17) L'inverno & noto soprattutto per Ia neve ele
vacanze di Natale,

18) il pattinaggio sul ghiaccio, lo sfittino, I'hockey
- 8U ghiaccio e le battaglie con le palle di neve sono

attivita invernali molto praticate.
19) Mia sorella, che hai incontrato ieri, & una

giocatrice di pallavalo, .

20) Il nostro albergo, che non & lontano da qui, &
abbastanza antico

21) Chi arriva tardi verra rimproverato.
22) Con chi sei andato al cinema ieri?

23) Cosa faresti se all'improvviso diventassi la
persone pitl potente del mondo?

24) Mi piacerebbe davvero poterti aiutare, ma
temo di essere troppo indaffarato oggi.

25) Non mi sento veramente di fare niente oggi.
C’e troppo caldo e troppo traffico in citta,

26) Non sono riuscito a leggerlo perché la scrittura
era troppo piccola e non avevo i miei occhiali
appresso, _

27) Accomodati, saré di ritorno tra qualche minuto.

28) Mi scusi, sa dov'é il cinema Planet? Si, &
proprio dietro quell'angolo, di fronte al ristorante
cinese,



29) What plans have you got for this summer? | don't
know yet. | may just stay here.

30) We don't usually have dinner here, but it's getting
late and we're in a hurry.

31) You shouldn’t smoke so much, it's bad for your
health.

32) How many different kinds of religion do you think
there are in the world?

33) Which shirt are you gomg to buy’> The red one, |
thlnk

34) It's unbelievably hot I'm having difficulty sleeping
at nfght

35) Suddenly the lights went out and we were left in the

| ~ dark.

36) Could you bring me the smssors that are on the
kitchen table, please’) : o

37) Can you hold my suitcase wh|le [ look for my keys.

~ I'm sure-they're in here somewhere.

38) It's the first time I've (ever) eaten Japanese food.
It's delicious!

39) Are you interested in ecology? Yes, but | don't
know much about it.

40) She loves what she does and she does it with all
her heart.

29) Che progetti hai per quest’estate? Non so
ancora. Forse rimarr¢ qui.

30) Di solito non ceniamo qui, ma-si sta facendo
tardi e abbiamo premura. :

31) Non dovrestl fumare cos tanto, é nocivo per la
salute.
4

32) Quanti diversi tipi dl rellglone pen5| che Ci
siano al mondo’> '

33) Quale maglia comprerai? Quella rossa, penso.

34) C'é un caldo pazzesco. Ms viene difficile -
dormire la notte.

35) All’lmprovv:so si sano spenti Ie Ium e siamo
rimasti al buio.

| 36) Potresti portarmi le forbici che sono sul tavolo

della cucina, per favore?

37) Puoi tenere la valigia mentre cerco le mie
chiavi? Sono sicuro che sono qui dentro da
qualche parte.

38) E la prima volta che mangio cibo glapponese

E bUOnISSImO|

39) Tiinteressa I'ecologia? Si, ma non so mo!to al
riguardo. :

40) Lei ama quello che fa e lo fa con tutto il cuore.



